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Betreff: 
 

Stellenplan 2023 - Aufhebung Sperrvermerk Poststelle 
 
Anlagen: 
Poststelle Scanstelle Auslastung und Kapazitäten 
Stellenbeschreibung Fachadministration digitale Postservices 

  

 

Beschlussvorlage 
81/BV/186/2023 
 
öffentlich gemäß § 19 Abs. 1 Satz 2 GeschO 
 
I. Sachverhalt 
 
Im Rahmen der Einführung eines Dokumentenmanagementsystems (DMS) wurden für Scan-
Tätigkeiten innerhalb des Arbeitsgebietes Postservices im Stellenplan 2018 insgesamt 5 
Scanstellen geschaffen. 
 
Durch den Fortschritt des DMS-Projekts und der damit einhergehenden Nutzersteigerung ist ein 
deutlich fortschreitender Anstieg des Scanvolumens zu verzeichnen. Dies ist den beigefügten 
Diagrammen zu entnehmen, welche auch die weitere Roll-out Planung zeigt. Deutlich wird, dass 
mit zunehmendem Scanvolumen auch die personellen Ressourcen in der Scanstelle erhöht 
werden müssen, um den DMS-Nutzenden störungsfrei digitale Post zuzustellen und damit die 
DMS-Implementierung voranzutreiben.   
 
Mit dem derzeitigen Scanvolumen besteht bis Ende 2023 ein Personalbedarf von insgesamt 7,1 
Stellen in der Scanstelle.  
 
Der personelle Mehrbedarf wurde zwischenzeitlich durch die Verschiebung von 1,5 Stellen der 
Poststelle zur Scanstelle gedeckt. Damit hat der Fachbereich die derzeitigen Einsparpotentiale im 
analogen Postbereich für die Digitalisierung genutzt. Die personellen Einsparpotentiale im 
analogen Postbereich sind dadurch aktuell ausgeschöpft, da während der Implementierungsphase 
bestehende Prozesse weiterhin aufrechterhalten werden müssen (Parallelbetrieb der analogen 
und digitalen Postbearbeitung während Umstellungsphase zur Sicherstellung des Tages- und 
Dienstbetriebs in der Sozialverwaltung). 
 
Um den weiteren qualitativen und quantitativen Stellenbedarf zu decken, wird die Aufhebung des 
Sperrvermerks der Planstelle 02110/067 beantragt. Gleichzeitig wird die Umwidmung der Stelle, 
ehemals für den analogen Postbereich vorgesehen, für den digitalen Postbereich beantragt. 
 
Die Stelle wurde vormals für den analogen Postbereich geschaffen. Nun soll die Stelle für die 
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Funktion „Fachadministration digitale Postservices“ verwendet werden. Folgende neue Aufgaben 
wird die Stelle übernehmen (die detaillierte Aufgabenbeschreibung kann der Anlage entnommen 
werden): 
 

- Fachadministration Scansoftware und Software für elektronischen Post- und 
Rechtsverkehr. Das beinhaltet beispielsweise Regeleinrichtung für automatisierte 
Postzustellung, Programmierung der automatisierten Metadatenerfassung für die 
elektronische Akte, Beratung und Schulung zur Fachsoftware, etc. 

- Steuerung, Überwachung, Optimierung der Abläufe in der Scanstelle  
- Beratung zur Umstellung auf den digitalen Postverkehr für den gesamten Bezirk 

Oberbayern 

 
Die Funktion für die operative Umsetzungssteuerung des digitalen Postverkehrs ist bisher nicht 
vorhanden, wird jedoch für das Vorantreiben der digitalen Umstellung im Bezirk Oberbayern 
benötigt. Die Stelle wird zudem als Schlüsselposition für die Linienausführung der 
Projektergebnisse DMS, BePo und OZG benötigt.  
 
Aus organisatorischer Sicht befürwortet die Stabsstelle für Organisation, Beratung und Innovation 
die Entsperrung und Umwidmung der Stelle. 
 
II. Finanzierungsvorschlag 
 
Die erforderlichen Haushaltsmittel stehen in der Hauptgruppe 4 des Unterabschnitts 02110 zur 
Verfügung.  
 
III. Personalbedarf 
 
Durch die Aufhebung des Sperrvermerks ergeben sich keine zusätzlichen Personalbedarfe. 
 
IV. Beschlussdokumentation 
 
Umsetzungszeitpunkt: entfällt 
Umsetzungsmaßnahme: entfällt 
 
 
 
Beschlussvorschlag 
 

Personalausschuss am 09.10.2023: 
Der Personalausschuss empfiehlt die Aufhebung des Sperrvermerks auf der Stelle 02110/067. 
 
Bezirksausschuss am 12.10.2023: 
Der Bezirksausschuss hebt den Sperrvermerk auf der Stelle 02110/067auf. 
 

 
München, 26.09.2023 

 
Josef Mederer 
Bezirkstagspräsident 
 


